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1. Grupi gé do té pérfshihet né Kurs

Programi Népunés i Kontabilitetit &shté i destinuar pér kandidatét mbi
moshén 16 vjecare té cilét jané entuziast gé karrierén e tyre ta drejtojné né
fushén e financave apo kontabilitetit. Pjesé e kursit mund té jeté ¢cdo i riicili
mendon qé karrierén e tij ta drejtoj né fushén e financave dhe kontabilitetit,
duke mos ju kérkuar té jeté ekspert i fushés.

Kriterét bazé pér pérfshirje né kurs jané si vijon:

- Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
- Njohuri bazé té pérdorimit t& kompjuterit;
- Té kené té zhvilluara shkathtésité e buta;

2. Mundésité e zbatimit té aftésive té fituar si kontabilist

Népunés i Kontabilitetit éshté niveli bazik profesional i cili ju mundéson
kandidatéve té kygén né tregun e punés me lehtési si népunés kontabiliteti.Pér
mé shumé, Ky certifikim ju mundéson kandidatéve té cilét e pérfundojné mé
sukses kété kurs, té vazhdojné né nivelin tjetér, qé éshté Teknik i Kontabilitetit.

Njé népunés kontabiliteti e ka pérgjegjésiné e e regjistrimit té transaksioneve financiare dhe
gjenerimit té raporteve bazuar né kéto informacione. Me kété lloj certifikimi, njé i certifikuar si
népunés kontabiliteti, do té mund té punoj si: népunés kontabiliteti, népunés auditimi, administrator i
pagave, asistent i financave té projektit, asistent i llogarive té pagueshme asistent i llogarive té
arkétueshme, asistent i procesimit té faturave, asistent tatimor, asistent biznesor, asistent
administrativ etj.

3. Miratimi i programit té Kursit

Programi i Kkursit pér Neépunés té Kontabilitetit miratohet nga Autoriteti Kombétar i
Kualifikimeve(AKK).

4. Kohézgjatja e Kursit



Kursi do té keté njé kohézgjatje mesatare prej 6 muajsh, ku 1 oré mésimore = 45 minuta.
Instruktorét e kursit mund ta pakésojné ose shtojné kohézgjatjen mesatare té kursit me + 5
oré mésimore, né vartési té aftésive dhe té progresit individual té pjesmarrésve.

5. Udhézime pér realizimin e Kursit

Struktura e ndértimit té kurrikulit té kursit éshté modulare, me module mésimore teoriko-
praktike té orientuara nga kompetencat praktike té pérdorimit té programeve té kontabilitetit.
Pér realizimin efektiv té kursit, ai do té mbahet né kabinetin special té pajisur me kompjuter
dhe programe té cilat jané té nevojshme pér té kuptuar né teori té gjitha ato ¢faré msohen né
praktiké.

6. Vleresimi dhe Certifikimi

Kandidatét vlerésohen nga Trajnerét e Kursit pér ¢cdo Rezultat Mésimor pér té gjitha Modulet e
Kursit. Pas cdo njésie mésimore kandidatét do té kené detyra individuale, detyra kéto té cilat do t’i
ndihmojné kandidatéve pér té thelluar té kuptuarit e njésisé mésimore, zbatimin e njohurive,
zgjidhjen e problemeve, arsyetimet, pérfundimet, ndérlidhjen me jeten reale dhe zhvillimin e
shkathtésive té mesimdhénies dhe nxénies.

Né pérfundim té ¢cdo moduli, kandidatét do t’i nénshtrohen provimit té atij moduli té pérpilur nga
Komisioni i Brendshém, komision ky ge bén edhe vlerésimin e provimeve té moduleve.

Kandidatit i duhet té keté kalueshméri me mé shumé se 50% né té gjitha provimet e moduleve
pérkatése, né ményré gé té certifikohet si Népunés Kontabiliteti. Me pérfundimin e suksesshém té
kursit kandidati do té certifikohet , certifikaté kjo e njohur nga Agjensioni pér Kombétar pér
Kualifikim. Kjo certifikaté do té pérmbajé listén e moduleve té pérvetésuara nga kandidati, ndérsa
rezultatet e arritura né modulet e vecanta dhe né provimet pérfundimtare arkivohen né portfolien e
kandidatit dhe pércillen né databazé elektronike.
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1. Objektivat pérgjithshme té Kursit

Qéllimet e kétij moduli bazohen né nevojat mé relevante té tregut Kosovar: sipas hulumtimeve té
béra shumica e bizneseve private dhe institucioneve publike kané mungesé té dukshme té stafit té
kualifikuar né kontabilitet dhe degét relevante. Mbi té gjitha mundésité pér té ndjekur module
kualitative té kontabilitetit né territorin e Kosovés jané té dobéta si rrjedhojé e kuadrove dhe
moduleve té mangéta né kété drejtim. Si géllim kryesor né ofrimin e kétij moduli Kolegji Universum
aspiron té ofroj njé program té sofistikuar ge i pajis té rinjét dhe profesionistét me aftési té avancuara
né fushén e kontabilitetit. Késhtu, si rrjedhojé duke pérmirésuar kualitetin e punés, rritur
konkurrueshmériné si dhe kontribuar né zhvillimin e métutjeshém té sektoréve né vend. Me ané té
kétij moduli synohet té plotesohén nevojat e tregut, pasiqé kérkesa pér module dhe programe té
avancuara éshté né rritje té vazhdueshme.



2. Modulet e Kursit

Emértimi  i| Nr. Kohézgjatja Kredité Rezultatet Mésimore
Modulit Moduli
t
RM1: Kandidati pérshkruan llojet, géllimin dhe rregullat bazé pér aplikimin e
43 Oré teorike 14 kredi aktiviteteve;_fingnci_are né progr_a_lmi_n k_ontabél; o )
Aplikimi i 15 Oré praktike né RI_\/I2:“Kanq|dat| asiston né regjlstrlmm e faturave té shitjes dhe pagesave té
aktiviteteve kampus Klientéve neé programin kqntab_e_’l; o _ o
financiare né | Nr. 1 12 Oré pér vlerésim RM3 Kandlsiatlll asiston né rggustnm_m e shperJ2|meve dhe mallit pér rishitje apo
programin 100 Oré puné praktike léndén e paré pér p_rodhlmnne sistemin korjtapgl; ) )
kontabél né kompani RM4: Kand!dat! asiston né pagesat e fu_rnltoreve me banké dhe arké
110 Oré pér vetéstudim RMS5: Kandidati asiston né pagesat kalimtare nga bank-bank, bank-ark dhe ark-
ark;
15 kredi RM1: Kandidati asiston né pérgatitjen e deklarimit té llojeve té ndryshme té
tatimeve;
45 Oré teorike RM2: Kandidati asiston né kalkulimin e Tatimit té té Ardhurave Personale dhe
15 Oré praktike né ndihon né plotésimin e té gjitha llojet e formularéve té saj pér deklarim te ATK;
Pérgatitjia e kampus RM3: Kandidati ndihmon né kalkulimin e Tatimit mbi Vlerén e Shtuar dhe
deklarimeve Nr. 2 15 Oré pér vlerésim ndihmon né plotésoimin e té gjitha llojet e formularéve té saj pér deklarim né
tatimore 115 Oré praktike né ATK;

kompani
110 Oré pér vetéstudim

RM4: Kandidati asiston né kalkulimin e tatimit té té Ardhurave té Korporatés
(TAK) dhe ndihmon né plotésimin e té gjitha llojet e formularéve té saj pér
deklarim né ATK;

RM5: Kandidati pérgatitét pér punét ditore;




45 Oré teorike
15 Oré praktike né

15 kredi

RM1: Kandidati pérshkruan llojet, géllimin dhe rregullat bazé pér Pérgatitjen e
Pasqyrave Financiare

Pergatitia e \r 3 Eg%p‘fs o vlerds RM2: Kandidati asiston né pérgatitjen e pasqyrés sé Bilancit t& Gjendjes
?iizqnscl:riaa\r/ee r. 115 rgfée r \;;rzrket?:(r: né RM3: Kandidati asiston né pérgatitjen Pasqyrés sé té Ardhurave
kompani RM4: Kandidati asiston né pérgatitjen e Pasqyrés sé Rrjedhés sé Parave
110 Oré pér vetéstudim RM5: Kandidati asiston né pérgatitjen e pasqyrés sé ndryshimeve né ekuitet;
11 kredi RM1: Kandidati pérshkruan llojet, géllimin dhe rregullat bazé pér interpretimin
e pasqyrave financiare
30 Ore teorike RM2: Kandidati asiston né pérgatitjen e analizimin e marrédhénieve né mes té
Interpretimi 10 Oré praktike komponentéve té Pasqyrave Financiare duke pérdorur teknikat dhe formulat
. 8 Oré pér vierésim P
I pasqyrave Nr. 4 . . i} analitike
. ; 72 Oré praktike né e . . . : :
financiare kompani RM3: Kandidati pérmes analizave horizontale, vertikale dhe analizave tjera
90 Oré pér vetéstudim Eshté né gjendje té interpretojé perfomancén e biznesit ndér vite,
RM4: Kandidati pérmes analizave té pasqyrave financiare éshté né gjendje té
japé mendime dhe rekomandime pér biznesin,
5 kredi RM1: Kandidati pérshkruan ményrat, géllimin dhe rregullat bazé pér mbrojtjen
15 Oré teorike né puné dhe ruajtjen e mjedisit;
Siguria né 15 Oré praktike RM2: Kandidati kontribuon né mirémbajtjen e sigurisé dhe shéndetit né vendin
. 3 Oré pér vlerésim .
vendin e Nr. 5 22 Oré praktike né € punes;
punés RM3: Kandidati kontribuon né evitimin e rrezigeve shéndetit dhe sigurisé;

kompani
45 Oré pér vetéstudim

RM4: Kandidati pérdoré pajisjet, veglat dhe materialet né ményré té sigurt;

RM5: Kandidati mirémban pastértiné né hapésirén e punés;




Aplikimi i aktiviteteve financiare né
programin kontabel

Titulli dhe Numri Nr. 1

Qéllimi i kétij moduli éshté té ju jap kandidatéve njé ide rreth llojeve, géllimeve dhe rregullave pér
aplikimin e aktiviteteve financiare né programin kontabél, duke u thelluar késhtu edhe né pjesén e
pérdorimit té programit kontabél pér regjistrimin e faturave dhe té gjitha funksionet tjera té cilat njé
népunés i kontabilitetit duhet t’i krye;j.

43 Oré teorike

15 Oré praktike né kampus

12 Oré pér vlerésim

100 Oré puné praktike né kompani
110 Oré pér vetéstudim

> Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
» Njohuri bazé té pérdorimit té kompjuterit;

> Té kené té zhvilluara shkathtésité e buta;

Rezultatet e té mésuarit (RM),pérmbajtja dhe procedurat e vlerésimit

RM1: Kandidati pérshkruan llojet, qéllimin dhe rregullat bazé pér aplikimin e aktiviteteve
financiare né programin kontabél;



Pérmbajtja

té shpjegojé llojet e aktiviteteve financiare;

té shpjegojé ményrén e aplikimit té aktiviteteve financiare;
té shpjegojé réndésiné e aplikimit té aktiviteteve financiare;
té pérshkruajé géllimin e aplikimit té aktiviteteve financiare;
té shpjegojé rregullat e aplikimit té aktiviteteve financiare;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

e té jeté né gjendje té shpjegoj llojet e aktivitetve financiare;

té dijé té shpjegoj ményrén e aplikimit té aktiviteteve financiare;

té dijé té shpjegoj réndésiné e aplikimit té aktiviteteve financiare;

té jeté né gjendje té pérshkruaj géllimin e aplikimit té aktiviteteve financiare;
té jeté né gjendje té shpjegoj rregullat e aplikimit té aktiviteteve financiare;

RM2: Kandidati asiston né regjistrimin e faturave té shitjes dhe pagesave té klientéve né
programin kontabél;
Pérmbajtja

té shtoj klienta té ri né sistemin kontabél me té gjitha detajet e shitjes

té asistoj né regjistrimin e pagesave té faturave shitése;

té asistoj né pérgatitjen e raporteve javore/mujore té shitjeve;

té asistoj né praninimin né baza periodike nga banka pasqyrén e detajizuar té llogarisé
rrjedhése té organizatés;

té identifikoj pagesat e faturave nga klientét e organizatés;

té asistoj né zgjedhjen e faturave té papaguara dhe e aplikon pagesén e béré;

té asistoj né pérgatitjen e raportit té té gjitha arkétimeve té béré nga klientét né baza
javore/mujore dhe faturave té mbetura té pa-paguara;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té shtoj klienta té ri né sistemin kontabél me té gjitha detajet e shitjes

té jeté né gjendje té asistoj né regjistrimin e pagesés né faturén shitése;

té jeté né gjendje té asistoj né pérgatitjen e raporteve javore/mujore té shitjeve;

té jeté né gjendje té té pranoj né baza periodike nga banka pasqyrén e detajizuar té llogarisé
rrjedhése té organizatés;

té dijé té identifikoj pagesat e faturave nga klientét e organizatés;

té dijé té zgjedh faturén e papaguar dhe e aplikon pagesén e béré;



RM3:

Kandidati asiston né regjistrimin e shpenzimeve dhe mallit pér rishitje apo 1éndén e paré
pér prodhim né sistemin kontabél;

Pérmbajtja

té asistoj né pranimin e faturave dhe dokumenteve tjera pércjellése;

té asistoj né kontrollimin e pajtueshmériné sé té dhénave té faturave me praktikat e
lejueshme;

té dijé té identifikoj faturat e pakompletuara dhe i kthen ato pér korrigjim tek furnitorét;
té asistoj né regjistrimin e faturave né softuerin kontabél pérkatés;

té arkivoj faturat né dosjen pérkatése té faturave té blerjes;

té kategorizoj té gjitha faturat blerése té cilat duhet trajtuar si shpenzime;

té evidentoj faturat dhe klasifikoj e shpenzimet népér kategorité pérkatése te programi
kontabél;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

RM4:

e té dijé té té pranoj faturat dhe dokumentet tjera pércjellése;

e té dijé té kontrolloj pajtueshmériné e té dhénave té faturave me praktikat e
lejueshme;

e téjeté né gjendje t€ identifikoj faturat e pakompletuara dhe i kthen ato pér korrigjim
tek furnitorét;

e téjeté né gjendje té regjistroj faturat né softuerin kontabél pérkatés;

e té dijé té arkivoj faturat né dosjen pérkatése té faturave té blerjes;

o té dijé té kategorizoj t€ gjitha faturat blerése té cilat duhet trajtuar si shpenzime;

e té jeté né gjendje té evidentoj faturat dhe klasifikoj e shpenzimet népér kategorité
pérkatése te programi kontabél;

Kandidati asiston né pagesat e furnitoréve me banké dhe arké;

Pérmbajtja

té shtoj furnitor té ri né sistemin kontabél me té gjitha detajet e blerjes

té asistoj né regjistrimin e pagesave té faturave blerese;

té asistoj né pérgatitjen e raporteve javore/mujore té blerjeve;

té asistoj né praninimin né baza periodike nga banka pasqyrén e detajizuar té llogarisé
rrjedhése té organizatés;

té identifikoj pagesat e faturave pér furnitoret e organizatés;

té asistoj né zgjedhjen e faturave té papaguara dhe e aplikon pagesén e béré;

té asistoj né pérgatitjen e raportit té té gjitha pagesave té béra pér furnitoret né baza
javore/mujore dhe faturave té mbetura té pa-paguara;

Instrumentet e vierésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;



Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

e té jeté né gjendje té shtoj furnitor té ri né sistemin kontabél me té gjitha detajet e
blerjes,

o téjeté né gjendje t€ asistoj né regjistrimin e pagesés né faturén blerése;

e té jeté né gjendje té asistoj né pérgatitien e raporteve javore/mujore té blerjeve,
shpenzimeve;

e téjeté né gjendje té té pranoj né baza periodike nga banka pasqyrén e detajizuar té
llogarisé rrjedhése té organizatés;

o té dijé té identifikoj pagesat e faturave pér furnitoret e organizatés;

o té dijé té zgjedh faturén e papaguar dhe e aplikon pagesén e béré;

RM5: Kandidati asiston né pagesat kalimtare nga bank-bank, bank-ark dhe ark-ark;

Pérmbajtja

e té asistoj né pranimin e faturave dhe dokumenteve tjera pércjellése;

e té asistoj né kontrollimin e pajtueshmériné sé té dhénave té faturave me praktikat e
lejueshme;

o té dijé té identifikoj faturat e pakompletuara dhe i kthen ato pér korrigjim tek furnitorét;

e té asistoj né regjistrimin e faturave né softuerin kontabél pérkatés;

e té arkivoj faturat né dosjen pérkatése té faturave té blerjes;

o té kategorizoj té gjitha faturat blerése té cilat duhet trajtuar si shpenzime;

e té evidentoj faturat dhe klasifikoj e shpenzimet népér kategorité pérkatése te programi
kontabél;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

e téjeté né gjendje té shtoj llogarité bankare apo arkat, me te gjitha elementet e bankes

apo arkes;

e téjeté né gjendje té asistoj né regjistrimin e transakioneve bankare dhe atyre te bera
me arké,

e té jeté né gjendje té asistoj né pérgaditjen e raporteve javore/ mujore té arketimeve
dhe pagesave,

e téjeté né gjendje te bej pagesat apo kalimet e mjeteve nga banka ne banke,
e té jeté né gjendje té béj pagesat apo kalimet e mjeteve nga arka ne arke apo ne banke,

Per realizimin si duhet té modulit éshté e domosdoshme té sigurohen mjediset,
pajisjet dhe materialet e méposhtme:

o Klasé mésimore;
o Kabinet i pajisur me pajisjet dhe softuerét e kontabilitetit dhe kushte pér puné me
grupe;

o Materiale shpenzuese;



Mijete vizuale;

Ky modul duhet t€ trajtohet né sallé ¢ cila duhét t’i keté té gjitha kushtet pér mbajtje

té mésimit

Profesori duhet té perdoré sa mé shumé té jeté e mundur shembuj praktik;
Rekomandohet gé profesori té pajis kandidatet me materiale té shkruara, skema,
udhezuesa, rregullore, etj. Né& mbéshtetje té céshtjeve gé trajtohen né modul.
Kandidatét duhet té marrin pjesé aktivisht né realizimin e veprimeve dhe procedurave
praktike qé parashikohen né modul, fillimisht té mbikqgyrur nga profesori dhe mé pas,
né ményré té pavarur.

Kandidatét duhet té nxiten ge te bejne pyetje dhe te diskutojne aktivisht ne lidhje me
céshtjet ge trajtohen né modul.



Titulli dhe Numri Pérgatitja e Deklarimit tatimor Nr. 2

Qéllimi i planprogramit éshté té zhvillojé njohuri dhe aftési pér té kuptuar dhe aplikuar standardét
e kontabilitetit dhe kornizat teorike né pérgatitjen e raporteve financiare té njésive ekonomike,
duke pérfshiré grupet dhe si té analizohen dhe interpretohen ato pasqyra financiare.

Programi i raportimit financiar fillon me njohurité e marra né Kontabiliteti Financiar dhe
zhvillohet dhe e zbaton kété mé tej dhe mé shumé thellesi.

45 Oré teorike

15 Oré praktike né kampus
15 Oré pér vlerésim

115 Oré praktike né kompani
110 Oré pér vetéstudim

> Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
» Njohuri bazé té pérdorimit té kompjuterit;

> Té kené té zhvilluara shkathtésité e buta;

Rezultatet e té mésuarit (RM),pérmbajtja dhe procedurat e vlerésimit

RM1: Kandidati asiston né pérgatitjen e deklarimit e llojeve té€ ndryshme té tatimeve;

Pérmbajtja
e Asistimi né Pérgatitjen e Deklarimeve Tatimor;
e Réndésia e pérgatitjes sé Deklarimit Tatimor;
e Qéllimi i pérgatitjes sé Deklarimit Tatimor;
e Rregullat e pérgatitjes sé Deklarimit Tatimor;
e DPérshkrimi i llojeve té pérgatitjes sé Deklarimit Tatimor;



Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;
Kontroll i demonstrimit praktik;

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

e TE& jeté né gjendje té asistoj né pérgatitjen e Deklarimin tatimor;
e TE& dijé rendésiné e pérgatitjes sé Deklarimit tatimor;

e TE&dijé géllimin e pérgatitjes sé Deklarimit tatimor;

e TEdijé rregullat e pérgatitjes sé Deklarimit tatimor;

e Te& pérshkruaj llojet e pérgatitjes sé Deklarimit tatimor;

RM2: Kandidati asiston né kalkulimin e Tatimit té té Ardhurave Personale dhe plotéson té
gjitha llojet e formularéve té saj pér deklarim te ATK
Pérmbajtja

té asistoj né kalkulimin e llojeve té ndryshme té tatimeve;

té asistoj né pérgatitien dhe plotésimin e formularit dhe listépagesave té ndryshme pér
tatimet e lartpérmendura;

té asistoj né pagesa té kontributeve pensionale dhe sigurimin shéndetésor né baza mujore
pér klientét;

té asistoj né rast té ndryshimit té llojin e tatimit né bazé té performancés ekonomike té
kompanisé;

té shpjegojé ményrén e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;

té pérshkruajé géllimin e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;

té pérshkruajé llojet e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;

Instrumentet e vierésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim
Kontroll i demonstrimit praktik.

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té asistoj né kalkulimin e llojeve té ndryshme té tatimeve;

té jeté né gjendje té asistoj né pérgatitjen dhe plotésimin e formularéve dhe listépagesave té
ndryshme pér tatimet e lartpérmendura;

té dijé té asistoj né pagesa té kontributeve pensionale dhe sigurimin shéndetésor né baza
mujore pér klientét;

té dijé té asistoj né ndryshimin e llojeve té tatimit né bazé té performancés ekonomike té
kompanisé;

té dijé té shpjegojé ményrén e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;

té jeté né gjendje té pérshkruajé qéllimin e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;

té jeté né gjendje té té pérshkruajé llojet e pérgatitjes sé Raportimit Tatimor;



RM4: Kandidati asiston né kalkulimin e tatimin e té Ardhurave té Korporatés (TAK) dhe né
plotésimin e té gjitha llojet e formularéve té saj pér deklarim né ATK

Pérmbajtja

té béj asistimin né regjistrimin e TVSH;

té asistoj né kalkulimin e vlerés sé tatueshme té llojeve té ndryshme té furnizimeve;
té asistoj né faturimin dhe léshimin e dokumenteve tatimore;

té asistoj né zbritjen e TVSH-né e zbritshme;

té béjé asistimin né Cregjistrimin e TVSH,;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;
Kontroll i demonstrimit praktik;
Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:
o té jeté né gjendje té béj asistimin e regjistrimit e TVSH,;
o té asistoj né kalkulimin e vlerés sé tatueshme té llojeve té ndryshme té furnizimeve;
o t€ jeté né gjendje té asistoj né faturimin dhe Iéshimin e dokumenteve tatimore;
o té asistoj né zbritjen e TVSH-né e zbritshme;
o té dijé té béjé asistimin né Cregjistrimin e TVSH;

RM3: Kandidati asiston né kalkulimin e Tatimit mbi Vlerén e Shtuar dhe plotéson té gjitha
llojet e formularéve té saj pér deklarim né ATK
Pérmbajtja
e té mbaj né evidencé listé-pagesén mujore dhe vjetore, librin e pagave dhe pérmbledhjen
tremujore té kontributeve pensionale pér té kryer obligimet e tap;
e té asistoj né bérjen e deklarates tatimore dhe pagesén e tatimit pérmes formés elektronike
né ueb fagen zyrtare té ATK;
e té asistoj né plotésimin e formularit té deklarimit vjetor dhe pagesés pér tatimin né té
ardhurat personale;
e té asistoj né plotésimin e pasqyrave mujore té tatimit né burim dhe kontributeve
pensionale;
e té asistoj né pagesén e tatimit pér té ardhurat bruto té punémarrésit;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;
Kontroll i demonstrimit praktik;
Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

e té jeté né gjendje t€ mbaj né evidencé listé-pagesén mujore dhe vjetore, librin e
pagave dhe pérmbledhjen tremujore té kontributeve pensionale pér té kryer
obligimet e tap;

e té béj asistimin né deklarimet tatimore dhe pagesat e tatimit pérmes formés
elektronike né ueb fagen zyrtare té ATK;

e téjeté né gjendje té asistoj né plotésimin e formularit té deklarimit vjetor dhe pagesés
pér tatimin né té ardhurat personale;

e téjeté né gjendje té asistoj né plotésimin e pasqyrave mujore té tatimit né burim dhe
kontributeve pensionale;

e téjeté né gjendje té asistoj né pagesat e tatimit pér té ardhurat bruto t€ punémarrésit;



RM5: Kandidati pérgatitet pér punét ditore;

Pérmbajtja
té béj klasifikimin e informacioneve hyrése dhe dalése;
té komunikoj né ményré té duhur;
té keté aftési té punés né ekip;
té menaxhoj kohén;
té bé&j organizimin e punéve né ményré té duhur;
e té prioritizoj aktivitetet e dités;
Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim;
Kontroll i demonstrimit praktik;
Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:
o té jeté né gjendje té béj klasifikimin e informacioneve hyrése dhe dalése;
o té dijé té komunikoj né ményré té duhur;
o té keté aftési té punés né ekip;
o té dijé té menaxhoj kohén;
o té dijé té bé&j organizimin e punéve né ményré té duhur;
o té dijé té prioritizoj aktivitetet e dités;

Per realizimin si duhet té modulit éshté e domosdoshme té sigurohen mijediset,
pajisjet dhe materialet e méposhtme:

o Klasé mésimore;

. Kabinet i pajisur me pajisjet dhe softuerét e kontabilitetit dhe kushte pér puné me
grupe;

. Materiale shpenzuese;

. Mijete vizuale;

» Ky modul duhet té trajtohet né€ sall€ i cili duhet t’i keté t& gjitha kushtét pér mbajtje
té mésimit;

» Profesori duhét té perdoré sa mé shumé té jeté e mundur shembuj praktik;

» Rekomandohet gé profesori té pajisé kandidatét me materiale té shkruara, skema,
udhézuesa, rregullore, etj. Né mbéshtetje té ¢céshtjeve gé trajtohen né modul,

» Kandidatét duhet té marrin pjesé aktivisht né realizimin e veprimeve dhe procedurave
praktike qé parashikohen né modul, fillimisht té mbikqgyrur nga profesori dhe mé pas,

né ményre té pavarur.



» Kandidatét duhet té nxiten ge te bejne pyetje dhe te diskutojne aktivisht ne lidhje me
céshtjet ge trajtohen né modul.

Titulli dhe Numri Pérgatitja e pasqyrave financiare Nr. 3

Qéllimi i kétij moduli éshté té zhvillojé njohuri dhe aftési pér té kuptuar, pérgatitur dhe analizuar
pasqgyrat financiare. Pasqyrat financiare jané té nevojshme, sepse ato ndihmojné pérdoruesit e
ndryshmém té tyre, té€ marrin vendime ekonomike té drejta, si dhe té kuptojné raportimin

financiar me géllim qé té pérmirésojné vendimmarrijen.

Programi mésimor fillon me pérshkrimin e llojeve té pasqyrave financiare, géllimin e pérdorimit té
tyre dhe pérgatitjen e tyre. Pos tjerash, né keté modul do té mésohet detajisht edhe pér bilancin e
gjendjes, pasqyrén e té ardhurave, dhe pasqyrén e rrjedhés sé parasé, si pasqyrat financiare mé té
nevojshme pér ¢do kompani.

45 Oré teorike

15 Oré praktike né kampus
15 Oré pér vlerésim

115 Oré praktike né kompani
110 Oré pér vetéstudim

» Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
» Njohuri bazé té pérdorimit té kompjuterit;

> Teé kené té zhvilluara shkathtésité e buta;



Rezultatet e té mésuarit (RM),pérmbajtja dhe procedurat e vlerésimit

RM1- Kandidati pérshkruan llojet, géllimin dhe rregullat bazé pér Pérgatitjen e Pasqyrave;

Pérmbajtja

té shpjegojé réndésiné e pérgatitjes sé pasqyrave financiare;

té pérshkruajé géllimin e pérgatitjes sé pasqyrave financiare;

té pérshkruajé llojet e pérgatitjes sé pasgyrave financiare;

té pérshkruaj elementet e pasqyrave financiare;

té shpjegoj standardet kombétare dhe ndérkombétare né pérpilimin e pasgyrave
financiare;

té shpjegoj pasqyra financiare gé jané té besueshme, konsistente, relevante, té
krahasueshme dhe té kuptimta;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té dijé té shpjegoj réndésiné e pérgatitjes sé pasqyrave financiare;

té dijé té pérshkruaj géllimin e pérgatitjes sé pasqyrave financiare;

té dijé té pérshkruaj llojet e pérgatitjes sé pasgyrave financiare;

té jeté né gjendje té pérshkruaj elementet e pasqyrave financiare;

té dijé té shpjegoj standardet kombétare dhe ndérkombétare né pérpilimin e
pasqyrave financiare;

té jeté né gjendje té shpjegoj pasqyrat financiare gé jané té besueshme, konsistente,
relevante, té krahasueshme dhe té kuptimta;

RM2: Kandidati asiston né pérgatitjen e pasqyrés sé Bilancit té Gjendjes

Pérmbajtja
[ ]

té asistoj né pérpilimin e bilancit fillestar té Bilancit té Gjendjes;
té asistoj né pérpilimin e Bilancit Vértetues;
té asistoj nhé regjistrimin e blerjes sé mallit me sistemin e kombinuar dhe kontinuel;

té asistoj né regjistrimin e shitjes sé mallit né sistemin periodik pérmes metodés fifo
dhe kostos

mesatare;
té asistoj né llogaritjen e zvogélimit ose rritjes sé pasurisé dhe detyrimeve;

té asistoj né llogaritjen e zhvlerésimit e mjeteve kryesore me té gjitha llojet e
metodave;

té evidentoj dhe té asistoj né kalkulimin e ndryshimeve né llogarité e arkétueshme
dhe pagueshme, paraté e gatshme, stoget, parapagimet, mjetet kryesore, kapitalin
individual, aksionar, borxhet e kéqija;

té asistoj né kryerjen e transaksionet dhe korrigjimet e fundvitit dhe mbyll librat;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:



té jeté né gjendje té asistoj né pérpilimin e bilancin fillestar té Bilancit t& Gjendjes;

té jeté né gjendje té asistoj né pérpilimin e Bilancit Vértetues;

té dijé té asistoj né regjistrimin e blerjes sé mallit me sistemin e kombinuar dhe
kontinuel;

té dijé té asistoj né regjistrimin e shitjes sé mallit né sistemin periodik pérmes metodés
fifo dhe kostos

mesatare;

té jeté né gjendje té asistoj né llogaritjen e zvogélimit ose rritjes sé pasurisé dhe
detyrimeve;

té jeté né gjendje té asistoj né llogaritjen e zhvlerésimit té mjeteve kryesore me té
gjitha llojet e metodave;

té dijé té evidentoj dhe asistoj né kalkulimin e ndryshimeve né llogarité e arkétueshme
dhe pagueshme, paraté e gatshme, stoget, parapagimet, mjetet kryesore, kapitalin
individual, aksionar, borxhet e kéqija;

té dijé té béj asistimin né transaksionet dhe korrigjimet e fundvitit dne mbyll librat;

RM3: Kandidati asiston né pérgatitjen Pasqyrés sé té Ardhurave

Pérmbajtja

e té asistoj né pérpilimin e pasqyrés sé té ardhurave né bazé té gjendjeve té caktuara té
llogarive té saj;

e té asistoj né kalkulimin e ndryshimet tek té hyrat nga shitjet,

e té asistoj né raportét pér shitjet né periudha té ndryshme kohore;

e téasistoj né llogaritjet sa i ka kushtuar té blejé apo prodhojé stoget ose koston e mallit
té shitur
(kmsh);

e téasistoj né llogaritjet pér shpenzimet e shitjes, marketingut, hulumtimeve, operative,
administrative,
interesit;

e té asistoj né llogaritjet pér fitimin bruto dhe neto;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té béj asistimin né pérpilimin e pasqyrés sé té ardhurave né bazé té
gjendjeve té caktuara té llogarive té saj;

té jeté né gjendje té asistoj gjaté kalkulimit ndryshimet tek té hyrat nga shitjet;

té dijé té asistoj né raportimin pér shitjet né periudha té ndryshme kohore;

té dijé té asistoj né llogaritjen e KMSH,;

té jeté né gjendje té asistoj né llogaritjet e shpenzimet e ndryshme té kompanisé;

té jeté né gjendje té asistoj né llogaritjen e fitimin bruto dhe neto;

RM4: Kandidati asiston né pérgatitjen e Pasqyrés sé Rrjedhés sé Parave

Pérmbajtja



e té asistoj né pérpilimin e pasqyrés sé rrjedhés sé parasé;

e té asistoj né llogaritjen e transaksionet me para té gatshme dhe té tjera,

e té evidentoj daljen e parasé sé gatshme nga aktivitetet operative, financiare dhe
investuese;

e té asistoj né kalkulimin e parave té gatshme né té gjitha periudhat;

e té asistoj né llogaritjen e parasé sé gatshme té shpenzuara brenda periudhés;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té asistoj né pérpilimin e pasqyrén e rrjedhés sé parasé;

té jeté né gjendje té asistoj llogaris transaksionet me para té gatshme dhe té tjera;

té jeté né gjendje té evidentoj daljen e parasé sé gatshme nga aktivitetet operative,
financiare dhe investuese;

té dijé té kalkuloj paraté e gatshme né té gjitha periudhat;

té dijé té llogaris paraté e gatshme té shpenzuara brenda periudhés;

RM5: Kandidati asiston né pérgatitjen e pasqyrés sé ndryshimeve né ekuitet

Pérmbajtja

e té asistoj né pérpilimin e pasqyrés sé ndryshimit né ekuitet;

té asistoj né llogaritjen e deponimeve dhe terhegjeve te kapitalit,

té asistoj ne percaktimin e fitimit vjetoré dhe atij te mbajtur;

té asistoj né kalkulimin e shperndarjes se fitimit - dividendes;

té asistoj né llogaritjen e ndonje rezerve te rivleresimit ge mund te paragitet;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té asistoj né pérpilimin e pasqyrén e sé ndryshimit né ekuitet;

té jeté né gjendje té asistoj né llogaritjen e deponimeve te kapitalit dhe terheqgjeve;

té jeté né gjendje té asistoj ne percaktimin e fitimit vjetor te bartur nga pasqyra e te
ardhurave;

té jeté né gjendje té percaktojé né kalkulimin e dividendes,

té jeté né gjendje te llogaris rezerven e rivleresimit ge mund te paragitet;



Per realizimin si duhet té modulit éshté e domosdoshme té sigurohen mjediset,
pajisjet dne materialet e méposhtme:

o Klasé mésimore;

. Kabinet i pajisur me pajisjet dhe softuerét e kontabilitetit dhe kushte pér puné me
grupe;

. Materiale shpenzuese;

. Mijete vizuale;

» Prezenca e rregullté né ligjerata;

» Angazhimi i vazhdueshém;

Titulli dhe Numri Interpretimi i pasqyrave financiare Nr. 4

Né kété modul do té béjmé interpretimi i pasgyrave financiare, duke e marré parasysh réndésiné e
interpretimit né cdo biznes. Né botén kompetetive bashkékohore té biznesit nuk mjafton vetém té
jemi né gjendje t€ 1 kuptojmé pasqyrat finaciare. Né két€ modul kandidatét do té€ jené né gjendje t’u
pérgjigjen pyetjeve si:

A ka pasur biznesi im performancé mé té mire se né vitin e kaluar?

A éshté biznesi im mé profitabil se sa i konkurrentéve té mi?

Nese i prezentojé kéto pasqyra finaciare menaxherit té bankés sime a do té vazhdojé ai té mé lejojé
mundési té kreditimit?

A do té jené té kénaqur autoritetet e shteti me pasqyra té tilla?



RM1: Kandidati pérshkruan llojet, géllimin dhe rregullat bazé pér interpretimin e pasgyrave
financiare
Pérmbajtja
e & shpjegojé réndésiné e interpretimit té Pasgyrave Financiare;
té pérshkruajé géllimin e interpretimit té Pasqyrave Financiare;
té pérshkruajé rregullat dhe llojet e interpretimit té Pasqyrave Financiare;
té shpjegojé llojet e formulave kontabél pér stabilitetin dhe efikasitetin e kompanisg;

té pérshkruaj llojet e ndryshme té koeficientéve pér té analizuar progresin ose regresin
nga viti né vit té performancés financiare;

e té shpjegoj llojet e analizave financiare pér vlerésimin e stabilitetit financiar;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim
Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:
e té jeté né gjendje té shpjegojé réndésiné e interpretimit té Pasqyrave Financiare;
e té dijé té pérshkruajé qéllimin e interpretimit té Pasqyrave Financiare;

e té jeté né gjendje té pérshkruajé rregullat dhe llojet e interpretimit té Pasqyrave
Financiare;

e té dijé té té shpjegojé llojet e formulave kontabél pér stabilitetin dhe efikasitetin e
kompanisé;

o té dijé té té pérshkruaj llojet e ndryshme té koeficientéve pér té analizuar progresin ose
regresin nga viti né vit té performancés financiare;

o té dijé té shpjegoj llojet e analizave financiare pér vlerésimin e stabilitetit financiar;

30 Oré teorike

10 Oré praktike

8 Oré pér vlerésim

72 Oré praktike né kompani
90 Oré pér vetéstudim

» Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
> Njohuri bazé té pérdorimit té kompjuterit;

» Teé kené té zhvilluara shkathtésité e buta;

Rezultatet e té mésuarit (RM),pérmbajtja dhe procedurat e vlerésimit



RM2: Kandidati bén pérgatitjen dhe analizimin e marrédhénieve né mes té

komponentéve té Pasqyrave Financiare duke pérdorur teknikat dhe formulat analitike
Pérmbajtja

té pérdoré formulat kontabél pér té analizuar stabilitetin financiar, likuiditetin,
profitabilitetin, investimit;

té kryej analizén horizontale dhe té trendit;

té pérdoré pérgindjen e trendit pér té shprehur marrédhénien komponentéve individual
ndaj totalit, pér njé periudhé té caktuar;

té merr té dhénat financiare nga pasqgyrat financiare té kompanisg;

té pérdoré vilerat e komponentéve té pasqyrave financiare né formulat kontabél pér té
evidentuar anét e forta dhe té dobéta té kompanisé;

té krahasoj koeficientet e vitit té fundit me ato té viteve paraprake pér té vlerésuar
progresin ose regresin e stabilitetit financiar t& kompanisé né raport me konkurrenté;
té pérdoré koeficientét e likuiditetit, efikasitetit, profitabilitetit, garkullimit, té tregut,
koeficientét e shfrytézimit té borxheve dhe mjeteve, leva financiare;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té pérdoré formulat kontabél pér té analizuar stabilitetin financiar,
likuiditetin, profitabilitetin, investimit;

té dijé té té kryej analizén horizontale dhe té trendit;

té dijé té pérdoré pérgindjen e trendit pér té shprehur marrédhénien komponentéve
individual ndaj totalit, pér njé periudhé té caktuar;

té jeté né gjendje té merr té dhénat financiare nga pasqyrat financiare té kompanisé;

té dijé té pérdoré vlerat e komponentéve té pasqyrave financiare né formulat kontabél pér
té evidentuar anét e forta dhe té dobéta té kompanisé;

té dijé té krahasoj koeficientet e vitit té fundit me ato té viteve paraprake pér té vlerésuar
progresin ose regresin e stabilitetit financiar té kompanisé né raport me konkurrenté;

té jeté ne gjendje té pérdoré koeficientét e likuiditetit, efikasitetit, profitabilitetit,
garkullimit, té tregut, koeficientét e shfrytézimit té borxheve dhe mjeteve, leva financiare;

RM3: Kandidati permes analizave horizontale, vertikale dhe analizave tjera eshte ne gjendje

te interpretoje perfomancen e biznesit nder vite
Pérmbajtja

té pérdoré formulat kontabél pér té analizuar stabilitetin financiar, likuiditetin,
profitabilitetin, investimit;

pérmes analizave horizontale dhe vertikale dhe analizave tjera te jete ne gjendje te
interpretoje perfomancen e biznesit nder vite;

permes interepretimit te perfomances te jete ne gjendje te shohe anet pozitive dhe negative
te perfomances,

té krahasojé kompanité e sektorit te ngjashem dhe te interpretoje fortesite dhe dobesite e
biznesit;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim



Kriteret e vlerésimit:

Kandidati duhet:

o té jeté né gjendje té pérdoré formulat kontabél pér té analizuar stabilitetin financiar,
likuiditetin, profitabilitetin, investimit;

e té dijé té té kryej analizén horizontale dhe vertikale;

e té dijé té interpretoj perfomancen me anet pozitive dhe negative nder vite;

e té jeté né gjendje té krahasoje kompanite e sektorit te ngjashem dhe te interpretoj fortesite
dhe dobesite e biznesit;

RM4: Kandidati pérmes analizave té pasqyrave financiare éshté né gjendje té japé mendime
dhe rekomandime pér biznesin
Pérmbajtja

e permes analizave te bera dhe rezultateve te nxjerra te jete ne gjendje te jap rekomandime

per afarizimin,

e té jap rekomandime ne uljen e shpenzimeve apo rritjes se efigiences se biznesit;

e té asistoj ge te jeté né gjendje raporti me te gjeturat e ndikimit ne perfomance,

e té jete ne gjendje qe te tregoje analizen me konkurencen;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:
té jeté né gjendje té pérdoré analizat dhe rezultatet dhe te jape rekomandime per afarizimin;
té jap rekomandime ne uljen e shpenzimeve apo rritjes se efigiences se biznesit,
té asistoj ge te jete ne rregull raporti me te gjeturat e ndikimit ne perfomance;
té jeté né gjendje té tregoje analizen me konkurrencen;

Per realizimin si duhet té modulit éshté e domosdoshme té sigurohen mjediset,
pajisjet dhe materialet e méposhtme:

o Klasé mésimore;

o Kabinet i pajisur me pajisjet dhe softuerét e kontabilitetit dhe kushte pér puné me
grupe;

o Materiale shpenzuese;

o Mijete vizuale;



» Ky modul duhet t€ trajtohet né sall€ e cila duhét t’i keté t& gjitha kushtet pér mbayjtje

té mésimit;

» Profesori duhet té perdoré sa mé shumé shembuj praktik;

» Rekomandohet qé profesori té pajis kandidatét me materiale té shkruara, skema,
udhezuesa, rregullore, etj. Né& mbéshtetje té céshtjeve gé trajtohen né modul.

» Kandidatét duhet té marrin pjesé aktivisht né realizimin e veprimeve dhe procedurave
praktike gé parashikohen né modul, fillimisht té mbikqyrur nga profesori dhe mé pas,
né ményré té pavarur.

» Kandidatét duhet té nxiten ge te bejne pyetje dhe te diskutojne aktivisht ne lidhje me

céshtjet ge trajtohen né modul.

Titulli dhe Numri Siguria né vendin e punés Nr. 4

Ky funksion ka té béjé me pérgatitjen e zakonshme pér punét, konsultimin me postén elektronike
dhe até manuale si¢ jané klasifikimi i informacioneve hyrése dhe dalése, prioritizimi i aktiviteteve
gé kané njé réndési té madhe pér até dité si dhe kontaktimi me stafin dhe palét.

Ky modul éshté i fokusuar

15 Oré teorike

15 Oré praktike

3 Oré pér vlerésim

22 Oré praktike né kompani
45 Oré pér vetéstudim



RM1: Kandidati pérshkruan ményrat, géllimin dhe rregullat bazé pér mbrojtjen né puné dhe
ruajtjen e mjedisit
Pérmbajtja

e té shpjegojé ményrén e zbatimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;

té shpjegojé réndésiné e zbatimit t€ mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;

té pérshkruajé géllimin e zbatimit t€ mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;
e té shpjegojé rregullat e zbatimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:
e té dijé té shpjegojé ményrén e zbartimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;
e téjeté né gjendje té shpjegojé réndésiné e zbatimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e
mjedisit;
e té dijé té pérshkruajé géllimin e zbatimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;
té dijé té shpjegojé rregullat e zbatimit té mbrojtjes né puné dhe ruajtjen e mjedisit;

» Diplomé té arsimit té mesém té detyruar;
» Njohuri bazé té pérdorimit té kompjuterit;

> Teé kené té zhvilluara shkathtésité e buta;

Rezultatet e té mésuarit (RM),pérmbajtja dhe procedurat e vlerésimit

RM2: Kandidati kontribuon né mirémbayjtjen e sigurisé dhe shéndetit né vendin e punés

Pérmbajtja
e té& monitoron hapésirén e punés me frekuencé té mjaftueshme pér té identifikuar rreziget
potenciale pér shéndetin;
té identifikon rrezige potenciale me saktési;
té ndérmerr veprime ne vend pér t’i parandaluar rreziget e identifikuara;
té raporton rreziget potenciale garte dhe me saktési;
té léshon paralajmérime té garta té gjithé atyre gé jané ne rrezik;
té merr veprime parandaluese gjaté aktiviteteve te punés pér té siguruar siguriné e produktit
té klientit;
e té jeté bashképunues;

Instrumentet e vlerésimit:
Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim



Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té monitoroj hapésirén e punés me frekuencé té mjaftueshme pér té
identifikuar rreziget potenciale pér shéndetin;

té jeté né gjendje té identifikon rrezige potenciale me saktési;

té dijé té ndérmerr veprime ne vend pér t’i parandaluar rreziget e identifikuara;

té dijé té raportoj rreziget potenciale garte dhe me saktési;

té dijé té léshon paralajmérime té garta té gjithé atyre gé jané ne rrezik;

té jeté né gjendje té& merr veprime parandaluese gjaté aktiviteteve te punés pér té siguruar
siguriné e produktit té klientit;

té jeté bashképunues;

RM3: Kandidati kontribuon né evitimin e rrezigeve shéndetit dhe sigurisé

Pérmbajtja

té identifikoj rreziget e shéndetit dhe sigurisé me saktési dhe zbaton procedura te duhura
pér té frenuar rreziget;

té raporton njerézit pérgjegjés me shpejtési pér rreziget, pér menaxhimin e situatave;

té pérdoré mjetet mbrojtése nése ka nevojé gjaté kryerjes sé njé pune;

té pajtohet me paralajmérimin e rrezigeve dhe shenjave paralajméruese né lokacionet e
punés;

té jeté bashképunues

Instrumentet e vierésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté né gjendje té identifikoj rreziget e shéndetit dhe sigurisé me saktési dhe zbaton
procedura te duhura pér té frenuar rreziget;

té dijé té raportoj njerézit pérgjegjés me shpejtési pér rreziget, pér menaxhimin e situatave;
té jeté né gjendje té pérdoré mjetet mbrojtése nése ka nevojé gjaté kryerjes sé njé pune;

té jeté né gjendje té pajtohet me paralajmérimin e rrezigeve dhe shenjave paralajméruese
né lokacionet e punés;

té jeté bashképunues

RM4: Kandidati pérdoré pajisjet, veglat dhe materialet né ményré té sigurt

Pérmbajtja

té monitoron pajisjet, veglat dhe materialet me frekuencé té mjaftueshme pér té identifikuar
rreziget né shéndet dhe siguri;

té merr masa parandaluese te pérshtatshme para pérdorimit te pajisjeve, veglave dhe
materialet pér te mbrojtur veten dhe té tjerét;

té kontrollon dhe konfirmon para pérdorimit pérshtatjen pér pérdorim té ndonjé pajisje,
vegle dhe materiali té nevojshém;

té pérdoré pajisjet, veglat dhe materialet né ményré té géndrueshme sipas instruksioneve
dhe praktika mé té mira;

té identifikon dhe raporton mungesén, démtimin apo mosfunksionimin e pajisjeve, veglave
dhe materialeve té punés, me saktési;

té mirémban pajisjet, veglat dhe materialet né até standard, i cili i plotéson kérkesat e
shéndetit dhe sigurisé;



té jeté bashképunues;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té jeté ne gjendje té monitoron pajisjet, veglat dhe materialet me frekuencé té mjaftueshme
pér té identifikuar rreziget né shéndet dhe siguri;

té jeté né gjendje té merr masa parandaluese te pérshtatshme para pérdorimit te pajisjeve,
veglave dhe materialet pér te mbrojtur veten dhe té tjerét;

té jeté né gjendje té kontrollon dhe konfirmon para pérdorimit pérshtatjen pér pérdorim té
ndonjé pajisje, vegle dhe materiali té nevojshém;

té dij¢ té pérdoré pajisjet, veglat dhe materialet né ményré té géndrueshme sipas
instruksioneve dhe praktika mé té mira;

té dijé té identifikon dhe raporton mungesén, démtimin apo mosfunksionimin e pajisjeve,
veglave dhe materialeve té punés, me saktési;

té jeté né gjendje té mirémban pajisjet, veglat dhe materialet né até standard, i cili i plotéson
kérkesat e shéndetit dhe sigurisé;

té jeté bashképunues;

RM5: Kandidati mirémban pastértiné né hapésirén e punés;

Pérmbajtja

té mban hapésirat e punés té pastra dhe né rregull;

té trajton mbeturinat né ményré té sigurt sipas karakteristikave té saj;

té trajton dhe transporton materialet, pajisjet, veglat dhe substancat né ményré té sigurt dhe
i deponon ato né ményré té sigurt né kontejnerin e duhur dhe né hapésirat e destinuara;

té pérdoré ndonjé teshé mbrojtése té nevojshme dhe pajisje siguruese ne ményré korrekte,
e pastron até pas pérdorimit dhe i deponon né ményré té sigurt;

té largon mbeturinat dhe pa pastértité pasi gé éshté punuar dhe i deponon ato né lokacionet
e duhurg;

té jeté bashképunues;

Instrumentet e vlerésimit:

Pyetje-pérgjigje me gojé ose me shkrim

Kriteret e vlerésimit:
Kandidati duhet:

té dijé té mbaj hapésirat e punés té pastra dhe né rregull;

té dijé té trajton mbeturinat né ményré té sigurt sipas karakteristikave té saj;

té dijé té trajton dhe transporton materialet, pajisjet, veglat dhe substancat né ményré té
sigurt dhe i deponon ato né ményré té sigurt né kontejnerin e duhur dhe né hapésirat e
destinuara;

té jeté né gjendje té pérdoré ndonjé teshé mbrojtése té nevojshme dhe pajisje siguruese ne
ményré korrekte, e pastron até pas pérdorimit dhe i deponon né ményré té sigurt;

té largon mbeturinat dhe pa pastértité pasi qé éshté punuar dhe i deponon ato né lokacionet



e duhura;
té jeté bashképunues;

Per realizimin si duhet té modulit éshté e domosdoshme té sigurohen mjediset,
pajisjet dne materialet e méposhtme:

o Klasé mésimore;

. Kabinet i pajisur me pajisjet dhe softuerét e kontabilitetit dhe kushte pér puné me
grupe;

. Materiale shpenzuese;

. Mijete vizuale;

» Ky modul duhet té trajtohet né sall€ e cila duhét t’i keté té gjitha kushtet pér mbajtje
té mésimit;

» Profesori duhet té perdoré sa mé shumé shembuj praktik;

» Rekomandohet gé profesori té pajis kandidatét me materiale té shkruara, skema,
udhezuesa, rregullore, etj. Né mbéshtetje té céshtjeve gé trajtohen né modul.

» Kandidatét duhet té marrin pjesé aktivisht né realizimin e veprimeve dhe procedurave
praktike qé parashikohen né modul, fillimisht té mbikqyrur nga profesori dhe mé pas,
né ményré té pavarur.

» Kandidatét duhet té nxiten ge te bejne pyetje dhe te diskutojne aktivisht ne lidhje me
céshtjet ge trajtohen né modul.
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